
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การแกไ้ขเปลีѷยนแปลงการประกอบกจิการสถานบีรกิารนํ ҟามนั (ระยะทีѷ 1 : 
ข ัҟนตอนออกคําส ัѷงรบัคําขอรบัใบอนุญาต) 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลลํานารายณ์ อําเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบรุ ีกระทรวงพลังงาน  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. 
ผูร้ับใบอนุญาตรายใดประสงคท์ีѷจะแกไ้ขเปลีѷยนแปลงลักษณะของสถานทีѷประกอบกจิการใหแ้ตกต่างไปจากทีѷไดร้ับอนุญาตตอ้งยืѷ
นขอแกไ้ขเปลีѷยนแปลงตามแบบธพ.น.4 
2. 
ตอ้งไมข่ดัต่อกฎหมายอืѷนทีѷเกีѷยวขอ้งเชน่กฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคารกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืงกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสริ
มและรักษาคณุภาพสิѷงแวดลอ้มแหง่ชาตเิป็นตน้ 
3. แผนผังบรเิวณแบบกอ่สรา้งและรายการคํานวณตอ้งมลัีกษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบรกิารนํѸามันเชืѸอเพลงิ พ.ศ. 2552 
หมายเหต ุ: 
1. 
หากเห็นว่าคําขอไมถ่กูตอ้งหรอืยังขาดเอกสารหรอืหลักฐานใดและไมอ่าจแกไ้ข/เพิѷมเตมิไดใ้นขณะนัѸนผูร้ับคําขอและผูย้ืѷนคําขอจ
ะตอ้งลงนามบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื ѷนคําขอดําเนนิการแกไ้ข/เพิѷม
เตมิหากผูย้ืѷนคําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ข/เพิѷมเตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีѷกําหนดผูร้ับคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอและเอกสารประกอ
บการพจิารณา 
2. 
พนักงานเจา้หนา้ทีѷจะยังไมพ่จิารณาคําขอและยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงานจนกว่าผูย้ื ѷนคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยืѷนเอ
กสารเพิѷมเตมิครบถว้นตามบันทกึความบกพร่องนัѸนเรยีบรอ้ยแลว้ 
3. 
ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริѷมนับหลังจากเจา้หนา้ทีѷผูร้ับคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เห็นวา่มี
ความครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นคู่มอืประชาชน 
4. ทั ѸงนีѸจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืѷนคําขอทราบภายใน๗วันนับแตวั่นทีѷพจิารณาแลว้เสร็จทางจดหมายอเิล็กทรอนคิส ์
(Email) 
หรอืหากประสงคใ์หจั้ดสง่ผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถงึตัวท่านเองใหช้ดัเจนพรอ้มตดิแสตมป์สําหรับคา่ไปรษณีย์
ลงทะเบยีนตามอัตราของบรษัิทไปรษณียไ์ทยจํากัดกําหนด 
 
 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีѷใหบ้รกิาร 
กองชา่ง เทศบาลตําบลลํานารายณ์ 
โทรศัพท ์036-461758-9 โทรสาร 036-
461595/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีѷทางราชการกําหนด) 
ตั Ѹงแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีѷยง) 

 

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 45 วัน 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีѷรับคําขอและตรวจสอบความถกูตอ้งของคําขอและควา
มครบถว้นของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานทีѷกําหนดและ
สง่เรืѷองใหสํ้านักความปลอดภัยธรุกจินํѸามัน 
 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน เทศบาลตําบลลํานาราย
ณ์ อําเภอชัยบาดาล 

จังหวัดลพบรุ ี
 



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีѷผูร้ับผดิชอบพจิารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบคําขอ 
- ตรวจสอบสถานทีѷเบืѸองตน้ 
- แผนผังโดยสงัเขป 
- แผนผงับรเิวณ 
- 
แบบกอ่สรา้งระบบความปลอดภัยระบบควบคมุมลพษิระบบท่อนํѸา
มันระบบทอ่ดับเพลงิระบบบําบัดนํѸาเสยีหรอืแยกนํѸาปนเปืѸอนนํѸามั
นระบบอปุกรณ์นริภัย 
- แบบระบบไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผา่ 
- สิѷงปลกูสรา้งอืѷนแลว้แตก่รณี 
- รายการคํานวณความมัѷนคงแข็งแรงและระบบทีѷเกีѷยวขอ้ง 
 
 
(หมายเหต:ุ -)  

42 วัน เทศบาลตําบลลํานาราย
ณ์ อําเภอชัยบาดาล 

จังหวัดลพบรุ ี
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ลงนามในหนังสอืแจง้ผลการพจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วัน เทศบาลตําบลลํานาราย
ณ์ อําเภอชัยบาดาล 

จังหวัดลพบรุ ี
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตอ้งทุกหนา้) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตอ้งทุกหนา้) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีนติบิุคคล / ออกใหไ้มเ่กนิ 6 เดอืน / 
รับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

4) 
 

คําขอแกไ้ขเปลีѷยนแปลงการประกอบกจิการ  (แบบธพ.น.4 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ผูม้อํีานาจลงนาม) 

กรมธรุกจิพลังงาน 

5) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ (ถา้ม)ี 
พรอ้มสาํเนาบตัรประจําตวัประชาชนของผูม้อบอํานาจและผูร้บัมอ
บอํานาจ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / 
รับรองสําเนาถกูตอ้งเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนทั Ѹงของผูม้อบอํานาจแ
ละผูร้ับมอบอํานาจ) 

- 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตประกอบกจิการ (เดมิ) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้งทุกหนา้) 

สํานักความปลอดภัยธรุกจินํѸามัน 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
7) 

 
สําเนาเอกสารแสดงสทิธใิชท้ ีѷดนิกรณีขยายแนวเขตสถานประกอบ
การ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้งทุกหนา้) 

- 

8) 
 

สําเนาเอกสารแสดงวา่ผูข้อรบัใบอนุญาตมสีทิธใิชท้ ีѷดนิหรอืหนงัสอื
ยนิยอมใหใ้ชท้ีѷดนิหรอืหนงัสอืยนิยอมจากหนว่ยงานทีѷมหีนา้ทีѷดแูล
และรบัผดิชอบทีѷดนิดงักลา่ว 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้งทุกหนา้) 

- 

9) 
 

สําเนาหนงัสอืแจง้การตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ีѷดนิตามกฎหมา
ยวา่ดว้ยการผงัเมอืง 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้งทุกหนา้) 

กรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

10) 
 

แผนผงัโดยสงัเขปแผนผงับรเิวณและแบบกอ่สรา้งระบบความปลอ
ดภยัระบบควบคมุมลพษิระบบทอ่นํ ҟามนัระบบทอ่ดบัเพลงิระบบบําบ ั
ดนํ ҟาเสยีหรอืแยกนํҟาปนเปืҟ อนนํҟามนัระบบอุปกรณ์นริภยัแบบระบบไ
ฟฟ้าระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผา่และสิѷงปลูกสรา้งอืѷนแลว้แตก่ร
ณี 
ฉบบัจรงิ 3 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(วศิวกรผูอ้อกแบบลงนามทุกหนา้) 

- 

11) 
 

รายการคํานวณความม ัѷนคงแข็งแรงและระบบทีѷเกีѷยวขอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(วศิวกรผูอ้อกแบบลงนามทุกหนา้) 

- 

12) 
 

หนงัสอืรบัรองของวศิวกรพรอ้มสําเนาใบอนุญาตประกอบวชิาชพีวิ
ศวกรรมควบคมุ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้งทีѷใบอนุญาต) 

- 

13) 
 

สําเนาหนงัสอือนุญาตพรอ้มดว้ยสาํเนาแผนผงัทีѷไดร้บัอนุญาตทําท
างเชืѷอมถนนสาธารณะหรอืทางหลวงหรอืถนนสว่นบคุคลหรอืสําเน
าหนงัสอือนุญาตพรอ้มดว้ยสาํเนาแผนผงัทีѷไดร้บัอนุญาตทําสิѷงลว่ง
ลํ ҟาลํานํ ҟา 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้งทุกหนา้) 

- 

14) 
 

สําเนาสญัญาประกนัภยัภยัหรอืกรมธรรมป์ระกนัภยัความรบัผดิชอ
บตามกฎหมายแกผู่ไ้ดร้บัความเสยีหายจากภยัอนัเกดิจากการประ
กอบกจิการควบคมุประเภททีѷ 3 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้งทุกหนา้) 

- 

15) 
 

อืѷนๆ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 



ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กองชา่ง เทศบาลตําบลลํานารายณ์ โทรศัพท ์036-461758-9 โทรสาร 036-461595 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยร์ับเรืѷองรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชั Ѹน 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์ับเรืѷองรอ้งเรยีนสําหรับนักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
1) ตัวอยา่ง ธพ.น.4 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหตุ 
- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน: การแกไ้ขเปลีѷยนแปลงการประกอบกจิการสถานีบรกิารนํѸามัน (ระยะทีѷ 1 : 
ขั Ѹนตอนออกคําสัѷงรับคําขอรับใบอนุญาต)  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สํานักความปลอดภัยธรุกจินํѸามัน กรมธรุกจิพลังงาน สํานักความปลอดภัยธรุกจินํѸามัน 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีѷเบด็เสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

  
1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงืѷอนไขเกีѷยวกับการแจง้ การอนุญาต 
และอัตราค่าธรรมเนียมเกีѷยวกับการประกอบกจิการนํѸามันเชืѸอเพลงิ พ.ศ. 2556  
  
2)กฎกระทรวงควบคมุไอนํѸามันเชืѸอเพลงิ พ.ศ. 2550 และทีѷแกไ้ขเพิѷมเตมิ และประกาศทีѷออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว  
  
3)กฎกระทรวงระบบไฟฟ้า และระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานทีѷประกอบกจิการนํѸามัน พ.ศ. 2556  
  
4)กฎกระทรวงสถานีบรกิารนํѸามันเชืѸอเพลงิ พ.ศ. 2552 และประกาศทีѷออกตามกฎกระทรวงดังกลา่ว  
  
5)ประกาศกรมธรุกจิพลังงาน เรืѷอง กําหนดสถานทีѷแจง้การประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ 2 สถานทีѷยืѷน แบบคําขอ 
และแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ 3 พ.ศ. 2556  
  

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



6)ประกาศกระทรวงพลังงาน เรืѷอง 
หลักเกณฑแ์ละวธิกีารในการจัดใหม้กีารประกันภัยความรับผดิตามกฎหมายแกผู่ไ้ดร้ับความเสยีหายจากภัยอันเกดิจากการประ
กอบกจิการควบคมุประเภททีѷ 3 พ.ศ. 2557  
  
7)พระราชบัญญัตคิวบคมุนํѸามันเชืѸอเพลงิ พ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิѷมเตมิ (ฉบับทีѷ 2) พ.ศ. 2550  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีѷมคีวามสําคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา: ไมม่ ี
ระยะเวลาทีѷกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การแกไ้ขเปลีѷยนแปลงการประกอบกจิการสถานีบรกิารนํѸามัน (ระยะทีѷ 1 : 
ขั Ѹนตอนออกคําสัѷงรับคําขอรับใบอนุญาต) สํานักงานเทศบาลตําบลลํานารายณ์ 18/07/2558 09:13 
 
 

เอกสารฉบับนีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพร่คูม่อื: - 


