
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอมบีตัรประจําตวัประชาชนใหม ่กรณีบตัรชํารุดในสาระสําคญั 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลลํานารายณ์ อําเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบรุ ีกระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผูท้ีѷทําบัตรประจําตัวประชาชนชํารุดในสาระสําคัญ ตอ้งมบีัตรใหมภ่ายในหกสบิวัน 
นับแตวั่นทีѷบัตรประจําตัวประชาชนชํารุดในสาระสําคัญ 
 
หากไมข่อมบีัตรประจําตัวประชาชนต่อพนักงานเจา้หนา้ทีѷภายในกําหนดหกสบิวัน 
ตามทีѷกฎหมายกําหนดตอ้งระวางโทษปรับไมเ่กนิ 100 บาท 
 
กรณีหากมคีวามจําเป็น อาจตอ้งสอบสวนผูย้ืѷนคําขอ หรอืพยานบคุคลเป็นการเพิѷมเตมิ 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีѷใหบ้รกิาร 
งานทะเบยีนราษฎร ์ สํานักงานเทศบาลตําบลลํานารายณ์   
อําเภอชัยบาดาล  จังหวัดลพบุร ี ๑๕๑๓๐ โทร. ๐-๓๖๔๖-
๑๗๕๘-๙   โทรสาร. ๐-๓๖๔๖-๑๕๙๕/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีѷทางราชการกําหนด) 
ตั Ѹงแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีѷยง) 

 

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 15 นาท ี
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อมบีัตร/ขอมบีัตรใหม/่ขอเปลีѷยนบัตร 
แจง้ความประสงคต์อ่เจา้หนา้ทีѷ  เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบหลักฐาน 
รายการในฐานขอ้มูลทะเบยีนราษฎร  
และฐานขอ้มูลทะเบยีนบัตรประจําตัวประชาชน 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี เทศบาลตําบลลํานาราย
ณ์ อําเภอชัยบาดาล 

จังหวัดลพบรุ ี
 

2) การพจิารณา 
เมืѷอตรวจสอบแลว้ปรากฏว่าเป็นบคุคลคนเดยีวกันกับรายการในฐ
านขอ้มลู ดําเนนิการพมิพล์ายนิѸวหัวแมม่อืทั Ѹงขวาและซา้ย , 
ถา่ยรูปทําบัตร ,พมิพค์ําขอมบัีตร (บ.ป.1)  
เสนอพนักงานเจา้หนา้ทีѷพจิารณาอนุญาต 
พมิพบ์ัตรประจําตัวประชาชน , 
จัดเก็บลายพมิพน์ิѸวชีѸทั Ѹงขวาและซา้ย 
และมอบบัตรประจําตัวประชาชนใหผู้ข้อ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี เทศบาลตําบลลํานาราย
ณ์ อําเภอชัยบาดาล 

จังหวัดลพบรุ ี
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(บัตรประจําตัวประชาชนเดมิทีѷชํารุด) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หลกัฐานเอกสารทีѷมรีปูถา่ยทีѷทางราชการออกให ้เช่น 
ใบอนุญาตขบัขีѷ , หนงัสอืเดนิทาง ฯลฯ เป็นตน้ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบบั 

- 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหต ุ(ไมต่อ้งสอบสวนพยานเพิѷมเตมิ) 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมการออกบตัรประจําตวัประชาชน 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) สํานักงานเทศบาลตําบลลํานารายณ์   อําเภอชยับาดาล  จังหวัดลพบรุ ี ๑๕๑๓๐ โทร. ๐-๓๖๔๖-๑๗๕๘-๙   

โทรสาร. ๐-๓๖๔๖-๑๕๙๕ 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยร์ับเรืѷองรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชั Ѹน 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์ับเรืѷองรอ้งเรยีนสําหรับนักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
1) แบบคําขอมบีัตร บ.ป.1 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหตุ 
- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน: การขอมบีัตรประจําตัวประชาชนใหม ่กรณีบัตรชํารุดในสาระสําคัญ  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สํานักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง สํานักบรหิารการทะเบยีน 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิѷน 
(กระบวนงานบรกิารทีѷเบด็เสร็จในหน่วยเดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ. บัตรประจําตัวประชาชน พ.ศ. 2526 และทีѷแกไ้ขเพิѷมเตมิ  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีѷมคีวามสําคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร: สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาทีѷกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขอมบีัตรประจําตัวประชาชนใหม ่กรณีบัตรชํารุดในสาระสําคัญ 
สํานักงานเทศบาลตําบลลํานารายณ์ 21/07/2015 21:05 
 
 

เอกสารฉบับนีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพร่คูม่อื: - 


